INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

7

Nombre completo del Contratista: ELENA BONILLA CHAY / CuL 2508808142001
Numero de contrato: 029-466-2025-DGDR-MCD 7 Acuerdo Ministerial: 696-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos ; / Nit del Contratista: 2667015-1
Numero de Factura: 3583985132 / Serie: DC65E929 .~
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del Informe: Diciembre 2025
Monto Total del Contrato Q34,322.58 i Plazo del Contrato: 04/08/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta )

los servicios: Seccién de Compras

Objetivos del Contrato:

El "Contratista" se compromete a prestar sus Servicios para La Seccién de Compras del Departamento
Administrativo de la Direccion de Administracion y Finanzas de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion, del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a los principios de la
ética y probidad, en la prestacion de los servicios que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas,
sino Unicamente enunciativas: (segun Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1) Se brindé apoyo en un ( 100%) en el registro y control de documentos relacionados con procesos de compras y expedientes de baja cuantia y
compra directa.

2) Se brindé apoyo en la elaboracion y revision preliminar de solicitudes, oficios y otros documentos administrativos de la Seccion de Compras

3) Se brind apoyo en la entrega de informacién documental requerida para auditorias internas o por la Direccién General del Deporte y la Recreacion
4) Se brindo apoyo en la distribucion de documentos que ingresan o egresan de la Seccion de Compras

5) Se brindé apoyo en el escaneo, archivo y resguardo digital de expedientes y documentos relacionados con procesos de baja cuantia y compra
directa.

Elena Bonilla Chay Lic. Josué Miguel Fletcher Andrade

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalia los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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Firma de Contratista



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ELENA BONILLA CHAY CUl: 2508808142001 /
Numero de contrato: 029-466-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 696-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos / Nit del Contratista: 2667015-1 7 pd
Nimero de Factura: [ 3583985132 P ] Serie: DC65E929 .~
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 / Periodo del Informe: 04/08/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q34,322.58 Plazo del Contrato: 04/08/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta /

los servicios: Seccién de Compras

Objetivos del Contrato:

El "Contratista" se compromete a prestar sus Servicios para La Seccién de Compras del Departamento
Administrativo de la Direccion de Administracion y Finanzas de la Direccion General del Deporte y la
Recreacidn, del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a los principios de la
ética y probidad, en la prestacion de los servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas,
sino Ginicamente enunciativas: (segun Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1) Se apoyé en la Seccién de Compras con el cumplimiento de sus objetivos.

2) Se apoyo en el registro y control de documentos relacionados con procesos de compras y expedientes de baja cuantia y compra directa.

3) Se brind6 apoyo en la elaboracion y revision preliminar de solicitudes, oficios y otros documentos administrativos de la Seccién de Compras

4) Se brindé apoyo en la entrega de informacion documental requerida para auditorias internas o por la Direccién General del Deporte y la Recreacion
5) Se brind6 apoyo en la distribucion de documentos que ingresan o egresan de la Seccién de Compras

6) Se brind6 apoyo en el escaneo, archivo y resguardo digital de expedientes y documentos relacionados con procesos de baja cuantia y compra
directa.

Elena Bonilla Chay Lic. Josué Miguel Fletcher Andrade

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalia los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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Firma de Contratista




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacion
Direccion General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ELENA BONILLA CHAY CuUl: 2508808142001
Numero de contrato: 029-466-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 696-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 2667015-1 T
Numero de Factura: 3583985132 Serie: DCB5E929
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del Informe: 04/08/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q34,322.58 Plazo del Contrato: 04/08/2025 al 31/12/2025"
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Seccién de Compras

Objetivos del Contrato:

El "Contratista” se compromete a prestar sus Servicios para La Seccion de Compras del Departamento
Administrativo de la Direccién de Administracién y Finanzas de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion, del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion y diligencia y con arreglo a los principios de la
ética y probidad, en la prestacion de los servicios que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas,
sino Uinicamente enunciativas: (segun Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1) Se cred base de datos y escaneo de los formularios de requisicion de bienes, suministros, obras y servicios, para respaldo de los expedientes de
compra con oferta electronica.

2) Se realiz la adquisicion de bienes, insumos y servicios, a través de 15 compras directas con oferta electrénica para la realizacién de diferentes
actividades realizadas por la Direccion General del Deporte y la Recreacion, la cual fue de beneficio para nifios, jovenes y adulto mayor.

3) Se logrd la adquisicion de bienes, insumos y servicios, a través de 18 compras con modalidad de baja cuantia, para la realizacion de diferentes
actividades que desarrollan los diversos programas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

4) Se optimiz6 el tiempo para las diferentes gestiones de compra Directa y Baja Cuantia.

5) Se brind6 apoyo en la atencién de consultas internas y externas relacionadas a las compras a las diferentes unidades de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion.

Elena Bonilla Chay Lic. Josué Miguel Fletcher Andrade

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalla los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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Firma de Contratista




